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Ambito de Aplicagdo

O presente regulamento interno tem por objetivo proceder & disciplina
do funcionamento da Creche “O Reldgio”, estabelecimento social situado em Faro, na
rua Dr. José de Matos - Instituto D. Francisco Gomes, o qual tem por dmbito territorial
de abrangéncia o Concelho de Faro e, sempre que tal se justificar, os concelhos

limitrofes.

NORMAIII

Legislacdo Aplicavel

Para alem do estabelecido no presente regulamento, esta resposta social reger-se-a
pelas normas legais e regulamentares concernentes a respetiva resposta social e, bem
assim, pelas normas que se reportam a cooperagao entre as Instituicdes particulares de
solidariedade social e o Estado Portugués e designadamente:

- Portaria n.2 196-A/2015, de 1 de julho, na sua redacdo atual;

- Portaria n2262/2011, de 31 de agosto de 2011, na sua redacio atual;

- Decreto-Lei n.2 64/2007, de 14 de margo, na sua redacio atual;

- Portaria n.2 271/2020, de 24 de novembro;

- Portaria n.2 199/2021, de 21 de setembro;

- Lein.2 2/2022, de 3 de janeiro;

- Portaria n.2 198/2023, de 4 de maio;

- Declarag@o de Retificagdo n.2 21/2022, de 16 de agosto;

- Compromisso de Cooperagdo Para o Setor Social e Solidério e Adendas.
- Estatuto das IPSS aprovado pelo Decreto-Lei 119/83 com a redag@o em vigor;
- Os estatutos da presente instituicdo.
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NORMA Il

Objetivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno de funcionamento visa:

a) Promover o respeito pelos direitos das criancas e demais interessados.

b) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento da resposta
social.

c) Promover a participagdo ativa dos encarregados de educacio ao nivel da gestdo da
resposta social.

d) Proceder a definigdo dos direitos e deveres das partes, relativamente 3 prestacdo de

servigos a cargo da instituigdo.

NORMA IV

Objetivos da Creche

Sdo objetivos desta resposta social, designadamente os seguintes:

a) Proporcionar o bem-estar e desenvolvimento integral das criancas num clima de
seguranca afetiva e fisica, durante o afastamento parcial do seu meio familiar através
de um atendimento individualizado

b) Colaborar estritamente com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades
em todo o processo evolutivo das criangas.

c) Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de qualquer inadaptacio ou deficiéncia

assegurando o seu encaminhamento adequado.
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Servigos Prestados e Atividades Desenvolvidas

12 A Creche “O Relogio”, em Faro, assegura a prestacio dos seguintes servicos incluidos
na mensalidade paga pelos encarregados de educa¢do:

a) Sala dos Bebés (dos 4 aos 12 meses):

- Permanéncia no estabelecimento das 8h as 19h;

- Iniciagdo a marcha;

- Introducéo de alimentos sélidos;

- Estimulacdo sensorial;

- Brinquedos adequados a idade

b) Sala de 1 ano (dos 12 aos 24 meses):
-Permanéncia no estabelecimento das 8h as 19h;
-Alimentacdo adequada 3 idade;

- Estimulacdo sensorial;

- Iniciagdo ao controlo do esfincter;

- Jogos e brinquedos adequados a idade;

- Area exterior para atividades de ar livre;

c) Sala dos 2 anos (dos 24 aos 36 meses):

- Permanéncia no Centro Infantil das 8h as 19h;

- Alimentacdo adequada 3 idade;

- Controlo do esfincter;

- Iniciacdo a autonomia,

- Ludoteca (livros, jogos e brinquedos adequados a idade);
- Expressao e Educagdo Musical;

- Expressao Motora;

- Expressao Plastica;

- Area exterior para atividades de ar livre;



Q)

INSTITUTD

D.Francisco

Gomes
cxm

IDFG - INSTITUTO D. FRANCISCO GOMES " CASA DOS RAPAZES"
REGULAMENTO INTERNQ DA RESPOSTA SOCIAL

CRECHE " O RELOGIO " - FARO

- Psicomotricidade;

22 O programa de atividades é adaptado a realidade sociocultural do meio onde a creche
estd inserida e tem como objetivo proporcionar as criancas um variado leque de
experiéncias estimulantes que se concretizam na rotina didria da creche especificada
através do projeto pedagdgico.

Neste sentido, o desenvolvimento das atividades baseia-se no projeto pedagdgico,
integrado no Projeto Educativo da Instituicdo e procura dar resposta n3o apenas 3
satisfagdo das necessidades e bem-estar das criancas, mas também favorecer o seu

desenvolvimento integrado.

32 A Creche "O Reldgio”, em Faro, tem disponiveis as seguintes atividades

extracurriculares, ndo sendo as mesmas sujeitas a qualquer pagamento.

a) Orientagdo musical para a 12, Infancia

b) Expressdo motora

CAPITULO Il
PROCESSO DE ADMISSAO DOS UTENTES E COMPARTICIPACOES
FAMILIARES

NORMA Vi

Condicdes de candidatura

'.'nscrl;§°|l

1.2 As inscrigdes iniciam-se no 1° dia (til do més de janeiro e, terminam no dia 31 do
més de marco, de cada ano letivo, reportando-se as admissées para o ano letivo

seguinte.
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2.2 0 horario de atendimento para candidatura é o seguinte: de 22. feira a 62. feira, das
9h as 12h e das 14h as 16h, devendo as fichas de inscricio ser entregues na secretaria

do Instituto D. Francisco Gomes.

3.2 Para efeitos de inscri¢do, os encarregados de educacdo deverdo candidatar o seu
educando atraves do preenchimento de uma ficha de inscri¢io (anexo 1) que constitui
parte integrante do processo do utente, devendo fazer prova das declaracdes

efetuadas, mediante a entrega de cdpia dos seguintes documentos:

a) Cartdo de utente dos servigos de salide ou de subsistemas a que o educando pertenca.
b) Boletim individual de saide do educando, devidamente atualizado, bem como
boletim de vacinas, (atualizado);

c) Uma fotografia do educando atualizada tipo passe;

d) Atestado do médico assistente do educando donde conste que o mesmo ndo é
portador de doenga infeto - contagiosa;

e) Documentos de identificagdo do educando e dos encarregados de educacdo;

f) Nameros de identificagdo fiscal do educando e dos encarregados de educacio;

g) Cartdo de beneficidrio da seguranca social ou de outro regime de protec¢do social do
educando e dos encarregados de educacio;

h) Comprovativo de morada (fatura de dgua / eletricidade), bem como os comprovativos
do pagamento da renda de casa ou das prestacdes do empréstimo para a sua aquisic3o;

i)- Declaragdo de IRS, respetiva nota de liquidagdo e outros documentos comprovativos
da real situacdo do agregado familiar (conforme RCF);

i) - Comprovativo/ declaragdo do escal3o de abono de familia, se aplicavel;
I) Comprovativo da prestacdo da Garantia para a Infancia, se aplicavel;
m) Se aplicavel, Documento que ateste a condicio de deficiéncia, que pode ser:
. Atestado médico de incapacidade multiuso;
. Relatério médico da consulta de desenvolvimento;
. Declarag@o de médico especialista na drea da deficiéncia em causa;
. Declaragdo do médico de familia/ médico assistente.
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n) Os trés dltimos recibos de vencimentos no caso dos progenitores ou algum deles,
serem trabalhadores dependentes;
o) Os trés dltimos recibos emitidos pelos progenitores que exercam atividade

profissional ndo dependente;

4.2 Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declaragdes de
rendimentos, deverdo ser feitas diligéncias complementares, que se considerem mais
adequadas ao apuramento das situacbes, podendo a Instituicio determinar a
comparticipacdo familiar de acordo com os rendimentos presumidos, desde que,
mesmo feitas todas as diligéncias possiveis, tais duvidas se mantenham, sendo

posteriormente fundamentada a fixag3o dos rendimentos a que se procedeu.

5.2 A recusa ou ndo apresentagdo atempada dos documentos indicados no anexo 1
exigidos para efeitos de determinagdo do escaldo a aplicar, ou a recusa injustificada em
prestar informagdes de indole econdmica que se mostrem necessarias ao apuramento
do rendimento familiar, determinardo a aplicacio obrigatéria do custo médio real do

utente.

a) Os encarregados de educagdo que optarem por a ndo entrega de documentos
preenchem uma declaragdo responsabilizando-se por tal, assumindo pagar o
valor maximo da mensalidade equivalente ao custo médio real de utente com

referéncia ao ano anterior.

6.2 Em caso de admissdo por motivos de urgéncia, pode ser dispensada a apresentacdo
de candidatura e respetivos documentos probatérios, devendo, todavia, ser desde logo

iniciado o processo de obtengdo dos dados em falta.
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Requisitos gerais de admissdo

1.2 Constituem requisitos de admiss3o dos utentes:

a) Teracrianca até trés anos de idade;

b) destinar-se o seu acolhimento na creche a proporcionar-lhe o apoio durante o
impedimento dos pais ou de quem exerga as responsabilidades parentais;

c) Estar a crianca isenta de doenga infecto - contagiosa, tendo cumprido o
programa de vacinagao de acordo com a idade;

d) Existéncia de vaga a preencher;

e) Aceitagdo do contetdo deste regulamento interno por parte dos respetivos

encarregados de educagéo.
22 As admissBes processam-se a partir da 1 2, quinzena de setembro de cada ano.
32 Apenas poderdo ser admitidos os utentes que tenham sido previamente inscritos.

4.2 Poderdo ser admitidas criangas com necessidades educativas especiais desde que,
em funcdo da natureza e grau da deficiéncia, a Creche relina condicdes para lhes prestar
o devido apoio e seja entregue relatério médico considerando as necessidades da

crianca.

5.2 Para a admissdo no estabelecimento de creche a que este regulamento se reporta
deve ser efetuada uma avaliagdo social e econémica do agregado familiar, aferida em
colaboracdo com os pais ou com quem exerga as responsabilidades parentais, aplicando

-se uma ponderagdo de critérios em razdo da situagdo econdmica familiar, bem como
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de outras circunstancias conducentes a desvantagem social da crianca e da respetiva

familia.

Nota. Esta redacdo baseia-se no n? 1 do artigo 92 da portaria 198/2022.

NORMA VIII

Critérios de priorizacdo nas admissdes

12 A admissdo das criangas obedece a critérios de ordem familiar de natureza socio
econdmica, dando-se sempre prioridade as criancas provenientes de agregados de

maior caréncia econdmica e social, tendo em conta a ordem de inscrigdo.

22 Sdo critérios de ponderacdo os seguintes:

a) Criangas cujos irmaos ja frequentem o estabelecimento;

b) Criangas cujos pais residam ou trabalhem na area geografica do estabelecimento;

c) Auséncia ou indisponibilidade dos pais para assegurar os cuidados necessarios aos
respetivos educandos.

d) Criangas provenientes de familias monoparentais ou familias numerosas;

3.2 Para as criancas abrangidas pela medida da gratuitidade, ao abrigo da Portaria n.2
199/2021, de 21 de setembro, os critérios de prioridade para admiss3o das criancas na
creche a que este regulamento se reporta s3o os constantes dos nimeros seguintes:

1 - Criangas que frequentaram a creche no ano anterior.

2 - Criangas com deficiéncia/incapacidade.

3 - Criangas filhos de maes e pais estudantes menores, ou beneficidrios de assisténcia
pessoal no ambito do Apoio a Vida Independente ou reconhecido como cuidador
informal principal, ou

criancas em situagdo de acolhimento ou em casa abrigo.

4 - Criangcas com irmaos, que comprovadamente pertencam ao mesmo agregado

familiar, que frequentam uma resposta desenvolvida por este instituto.
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5 - Criangas beneficidrias da prestagdo social garantia para a Infancia e/ou com abono
de

familia para criangas e jovens (1.2 e 2.2 escaldes), cujos encarregados de educacdo
residam, comprovadamente, na drea de influéncia da resposta social.

6 - Criangas beneficiarias da prestagdo social garantia para a Infincia e/ou com abono
de familia para criangas e jovens (1.2 e 2.2 escal@es), cujos encarregados de educagdo
desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na 4rea de influéncia da
resposta social.

7 - Criangas e.m agregados monoparentais ou familias numerosas, cujos encarregados
de educacdo residam, comprovadamente, na 4rea de influéncia da resposta social.

8 - Criangas cujos encarregados de educagdo residam, comprovadamente, na area de
influéncia da resposta social.

9 - Criangas em agregados monoparentais ou familias numerosas cujos encarregados de
educacdo desenvolvam a atividade profissional, comprovadamente, na area de
influéncia da resposta social.

10 - Criancas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia da resposta social.

11- Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, pelo menos 30 % das vagas afetas
a gratuitidade das creches destinam -se a criancas abrangidas pela prestacio social
garantia para a Infancia ou beneficiarias do abono de familia até ao 3.2 escal3o.

12 - As criangas ¢ assegurada a continuidade da frequéncia da creche ou ama, até aos 3
anos.

13 - As criangas com medidas de promogdo e protecdo, aplicadas pelas comissdes de
protecdo de criangas e jovens (CPCJ) ou pelos tribunais, com indicacdo de frequéncia de
creche, tém acesso e admissdo obrigatdrios na resposta de creche, ainda que para o

efeito tenha de ser criada vaga extra, previamente autorizado pelo Centro Distrital.

10
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Admissdo e renovag¢ido de matricula

1.2 Recebida a candidatura, a mesma é analisada pela Diregdo do Instituto D. Francisco
Gomes, socorrendo-se das informacgdes técnicas julgadas necessdrias, e competindo-lhe

tomar a deliberagdo sobre a admiss3o do utente.

2.2 Da decisdo sera dado conhecimento aos encarregados de educagio, pela forma mais
expedita, a partir da 22 Quinzena do més de maio, e mediante afixac3o em local préprio
na entrada do edificio, da listagem ordenada com o preenchimento das vagas

existentes.

3.2 Durante o més de abril deverdo os encarregados de educacgdo confirmar a renovacao
da permanéncia dos seus educandos para o ano letivo seguinte, s6 sendo consideradas
as renovacoes cujas matriculas venham a ser efetuadas até trinta de abril desse ano.

Caso contrério, o lugar dessa crianga sera considerado vago para o ano seguinte.

4.2 Para que seja possivel a renovagdo da permanéncia do utente para o ano seguinte,
torna-se necessario que até a data limite da efetivagdo da renovacio da matricula
estejam saldadas pelos encarregados de educacdo quaisquer dividas existentes dos

mesmaos para com a Instituicdo.

NORMA X

Acolhimento de novas criangas

1.2 O acolhimento das novas criangas devera ser feito de forma gradual de modo a
proteger o bem-estar das mesmas, tornando a sua adaptacdo mais facil para estas e

para os encarregados de educacio.

11
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2.2 Para boa integragdo no equipamento social, é sugerido o periodo de adaptacdo de

uma semana.

3.2 Antes de se iniciar o periodo de adaptac3o, é marcado um dia com os encarregados
de educagdo de cada sala, (em horérios diferentes), para Ihes ser apresentado o espaco
da Creche, as Educadoras das salas, dando-se a conhecer a forma de funcionamento da
Instituicdo, informando-se desde logo que serio realizadas duas reunides de sala, uma

no inicio e outra no final do ano letivo.

4.2 Caso, por motivos profissionais, os encarregados de educagio ndo possam fazer em
relagdo aos seus educandos o processo de adaptacio de forma gradual, as criangas

poderdo iniciar a frequéncia completa no primeiro dia de entrada no estabelecimento.

NORMA XI

Lista de Espera

1.2 Sempre que ndo seja possivel proceder a admissdo de qualquer crianga por
inexisténcia de vagas, a identificagdo da mesma passara a integrar uma lista de espera
onde constara a posigdo que a crianca candidata ocupa de acordo com o seu nimero de

inscri¢do, condicionado em fungdo da idade e da lotagdo da resposta social - Creche.

12
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CAPITULO Il
INSTALACOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XlI

Processo Individual da Crianca

A Creche “O Reldgio”, em Faro, dispde de um processo individual para cada crianca,
constituido por toda a documentagdo solicitada, ficha de inscri¢do, ficha de diagnéstico,
avaliagbes e outros documentos considerados importantes exceto os documentos com
os elementos de natureza social e financeira, que estdo na secretaria do Instituto D.

Francisco Gomes.

NORMA Xlii

Instalacdes

A Creche “O Relogio”, esta sediada na Rua Dr. José de Matos, em Faro e as instalacdes
sdo compostas pelos seguintes espagos fisicos, cujo objetivo é o desenvolvimento de

atividades ltdico — pedagdgicas, servindo, também, como espaco de repouso.

= Sala do Bergario:

= Sala parque

= Zonade bergos

= Fraldario

®= Saladelano

* Salados2anos

= (Copade leite

= Vestidrio e Casa de banho para adultos

* (Casade banho para criangas com fraldarios

13
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= Refeitdrio

= Dispensa

= Gabinete de coordenacio

= Rececdo

= Sala de arrumos (material de desgaste)
=  Ginasio

= Sala de isolamento

= Parque (espaco exterior)

NORMA XIV

Horarios de Funcionamento

1.2 O horario de funcionamento do estabelecimento é das 8h as 19h com 15 minutos de

tolerancia, no periodo de encerramento.

2.2 O funcionamento do estabelecimento inicia-se no més de setembro de cada ano,
com o comeco do ano letivo, prolongando-se até a penultima semana de agosto

seguinte, exclusive.

Norma XV

Entrada e Saida de Visitas

1.2 N3do é permitida a entrada das criangas a partir das 10h, salvo por motivo
devidamente justificado, devendo os encarregados de educacdo avisar previamente a

Diregdo do estabelecimento, sempre que exista motivo de entrada tardia.
2.2 Sempre que alguma crianca faltar todo o dia, ou parte do mesmo, os encarregados

de educagdo deverdo avisar atempadamente a técnica responsavel pela sala, existindo

nesta um registo diario da assiduidade da crianga.

14
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3.2 AInstituicdo nao se responsabiliza pelo extravio de valores como fios, pulseiras, anéis
ou outros objetos que as criangas tenham em seu poder durante a frequéncia da
resposta social ou pelo extravio de objetos que nio estejam devidamente identificados

com o nome da crianca.

4.2 As criangas sO poderdo ser entregues aos pais ou a alguém autorizado por estes e

devidamente identificados através dos documentos solicitados pela instituicdo.

NORMA XVI

Pagamento da Mensalidade

1.2 A mensalidade é devida a partir do dia 1 do més em que a crianga € admitida.

2.2 0 pagamento da mensalidade & efetuado no seguinte periodo: de 1 a 8 do més a que
diz respeito, no departamento de contabilidade da Instituicdo, das 9h as 13h e das 14h

as 17h30m (em dias Gteis).

3.2 Se a mensalidade for paga ap6s o dia 8 do més a que disser respeito, os encarregados
de educacdo ficam obrigados a pagar a instituicdo, a titulo de cldusula penal, pelos
prejuizos

sofridos por esta devido ao ndo cumprimento do prazo, uma quantia igual a dez por

cento da mensalidade em atraso.

4.2 A permanéncia da crianga na Creche para além das 19h15, implica a aplicacdo de
uma taxa adicional no valor de 5 euros por cada periodo de 30 minutos em que tal
ocorra, apés o horario normal de funcionamento da sala, pelo trabalho extraordinario
da funcionaria que tiver de ficar retida por causa do atraso verificado e a qual caberd
registar a ocorréncia para efeitos de aplicacdo da referida taxa, a debitar na mensalidade

do més seguinte.

15
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5.2 Deve a Secretaria informar, mensalmente, a Direcdo da Instituigdo sobre as situagbes
anémalas ocorridas no dmbito deste Capitulo, e nomeadamente, as que se reportam

a listagem com os atrasos no pagamento das mensalidades.

NORMA XVII
Refeigdes

1.2 O regime alimentar tem em conta as necessidades relativas as diferentes fases
de desenvolvimento das criangas, sendo a alimentagio variada, bem confecionada

e adequada quantitativa e qualitativamente a idade das criangas.

2.2 Toda a alimentagdo e confecionada neste estabelecimento segundo as normas do

HACCP.

3.2 As ementas sdo elaboradas por pessoal técnico de acompanhamento a creche,
respeitando os principios de variedade e qualidade. As ementas sdo semanais e estarao
afixadas num placard a entrada da creche, podendo ser alteradas por motivos

imprevistos de abastecimento.

4.2 As criangas até aos 12 meses deverdo trazer o leite em pd e as papas recomendados

pelo pediatra, caso estas sejam diferentes das fornecidas pela Creche.

5.2 A crianga devera tomar o pequenoc-almogo em casa, uma vez que as funcionarias da

instituicdo ndo administram o pequeno-almoco.

6.2 O horario das refeicdes é o seguinte:
Lanche da manha: 9h30m as 10h
Almoco: 11h 30m as 12h
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Lanche: 15h 30m as 16h 15m

7.2 A permanéncia dos encarregados de educacdo no refeitdrio s6 é permitida no

aniversario do seu educando.

Norma XVIII

Satide e higiene dos educandos

1.2 N3o é permitida a entrada de criangas que apresentem sintomas de doenga ou mas

condi¢bes de higiene;

2.2 Em caso de queda, acidente ou doenga subita, devera a crianga ser assistida
no Centro de Saude local ou no estabelecimento hospitalar mais proximo, quando
a situagdo o justifique, avisando-se imediato o pais/encarregado de educacio para que
estes acompanhem a crianga. Caso os pais optem por serem eles a levar a crian¢a a uma
unidade de saude mais préxima, devem comunicd-lo de imediato aos servicos
administrativos, para que possa ser ativado o seguro escolar. Caso contrario, a

instituicdo ndo se responsabiliza pelos custos imputados;

3.2 Em caso de acidente o seguro devera ser acionado logo que este se verifique. Sera
preenchida a respetiva participagdo por um responsavel do estabelecimento, antes da

ida as urgéncias;
4.2 Em caso de doenca subita durante a permanéncia da crianca aos cuidados da
Instituicdo, o encarregado de educacgdo sera de imediato informado, no sentido de

acorrer com urgéncia para a receber;

5.2 A administracio de qualquer medicamento & crianca durante as horas de

permanéncia na Instituicdo, impde aos encarregados de educagdo a obrigacio de
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fazerem a entrega do mesmo a responsdvel de sala, juntamente com a prescricdo

médica e termo de responsabilidade devidamente assinado;

6.2 Os medicamentos a administrar respeitando as indicagdes da alinea anterior,

deverdo ter um rotulo onde conste o nome da crianga, dosagem e hora da toma;

7.2 Em situagdes pontuais de estados febris, s6 sera administrada medicacio consoante
autorizagdo dos encarregados de educagdo, podendo a instituicdo optar pela ndo

administragdo de qualquer medicamento até a crianga ser vista por um médico;

8.2 Por razbes de seguranca e preservacao da salde de todas as criangas, serdo
afastadas temporariamente da creche as que forem portadoras (ou com suspeita de

serem portadoras) de doengas que representem risco de infeg¢do e contdgio;

9.2 Em caso de ser portadora de estado febril, sendo comprometido o seu estado de
saude, a crianca devera permanecer trés dias sem frequentar o estabelecimento. Caso
melhore e se pretenda o retorno da frequéncia na Creche, os pais ou encarregados de

educacdo deverdo apresentar uma declaragio médica que o comprove.

NORMA XIX

Material Obrigatodrio

A crianga devera ter, diariamente, na sala:

a) 1 muda de roupa completa;

b) Fraldas, toalhitas, creme adequado (devidamente identificado)

c) Dose de leite diaria, de acordo com a indicagdo médica (devidamente identificado);
d) 2 biberons para dgua e leite (devidamente identificados) e qualquer outro objeto

a que a crianga se sinta afetivamente ligada;
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e) A partir do momento da aquisi¢do da marcha, tém de adquirir um polo de manga
curta / 1 t-shirt / 1 polo de manga comprida / 1 casaco, todas as pegas identificadas com
logétipo do estabelecimento.

Estas pecas de roupa devem ser adquiridas na Secretaria da Creche, cuja limpeza e
identificacdo é da responsabilidade dos Encarregados de Educacio.

f) 1 Chapéu (que deve ser adquirido na loja indicada pela dire¢do), com vista a respeitar
o modelo tipificado para todos os utentes do estabelecimento;

g) 1 lencol.

NORMA XX

Quadro de Pessoal

1.2 O quadro de pessoal da Creche encontra-se afixado em local bem visivel, contendo
a indicagdo do numero de recursos humanos (Dire¢3o técnica, equipa técnica, pessoal
auxiliar), formacdo e conteddo funcional, definidko de acordo com a

legislagdo/normativos em vigor.

2.2 O conteudo funcional encontra-se descrito na Portaria de Regulamentagdo de

Trabalho aplicavel ao setor.

NORMA XXI

Direcdo técnica
1.2 A diregdo tecnica do estabelecimento compete a um técnico, nos termos da

legislagdo em vigor, cujo nome, formagéo e conteudo funcional se encontram afixados

em lugar visivel,
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2.2 O horario de atendimento aos encarregados de educagio por parte da direcéo
técnica ou de qualquer membro do pessoal técnico do estabelecimento, sera divulgado

no inicio de cada ano letivo.

3.2 Para além do periodo de férias, é direito de todo o grupo docente, usufruir de oito
dias (DSE — dias de servico extraordinario) de descanso laboral, nos periodos de
interrupgdo letiva (quatro dias no periodo de Natal e quatro dias no periodo da Pascoa).
Estes dias deverdo ser agendados no inicio do ano letivo, de forma a que o servico de
apoio aos grupos de criangas que frequentam a instituigdo, durante estes periodos, se

encontre sempre assegurado,

4.2 Para além do periodo de férias, é direito de todas as Auxiliares de a¢3o educativa,
usufruir de quatro dias (DSE - dias de servi¢o extraordinério) de descanso laboral, nos
periodos de interrupgéo letiva (dois dias no periodo de Natal e dois dias no periodo da
Pascoa). Estes dias deverdo ser agendados no inicio do ano letivo, de forma a que o
servigo de apoio aos grupos de crian¢as que frequentam a instituicio, durante estes

periodos, se encontre sempre assegurado.

CAPITULO IV
COMPARTICIPACOES FAMILIARES

NORMA XXl

COMPARTICIPACAO FAMILIAR:

12 Sera aplicada a medida da gratuitidade para todas as criancas nascidas a partir de 1
de setembro de 2021, que abrange:

- todas as atividades e servicos constantes dos artigos 5.2 e 6.2 da Portaria n.2 262/2011,
de 31 de agosto, na sua redagdo atual;

- Alimentacdo;

- Todas as despesas inerentes ao processo de inscricio e seguros;

- Afrequéncia de periodos de prolongamento de hordrio e extensio semanal;
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22 Apenas as atividades extra projeto pedagogico, de cardter facultativo, que esta
instituicdo pretenda desenvolver e nas quals os pais ou representantes legais inscrevam
as criangas a que o numero anterior se reporta, bem como a aquisi¢do de fardas e
uniformes escolares estdo excluidas da medida da gratuitidade.

39 Ser4 aplicada a medida da gratuitidade para todas as criancas abrangidas pelo 1.2 e
2.2 escaldo da comparticipagdo familiar, ao abrigo da Portaria n.2 271/2020, de 24 de
novembro e Portaria n.2 199/2021, de 21 de setembro, para as criancas nascidas antes
de 1 de setembro de 2021 que abrange apenas o valor da comparticipacio familiar que
seria cobrada as familias.

42 Sera aplicado o calculo da comparticipagio familiar as criangas ndo abrangidas pelas
duas situagdes referidas nos n% 1 e 3 desta norma, conforme estabelecido na tabela de
comparticipagdes.

52 No que se reporta as criangas ndo abrangidas pela gratuitidade comonosn2 1e 3
se refere, os encarregados de educacdo deverdo proceder ao pontual pagamento das
mensalidades estabelecidas pela Diregdo, cujos montantes Ihes serdo comunicados
aquando da matricula ou renovagio da mesma e as quais dizem respeito a respetiva

comparticipacdo familiar, como nas normas seguintes se define.

6.2 A mensalidade a pagar é apurada pela Dire¢io, em funcio do rendimento do
agregado familiar, do custo real da crianga na respetiva resposta social, tudo tendo em
conta os critérios seguidamente referidos, e sendo utilizada, para tal apuramento, a
tabela em vigor, devidamente aprovada. Uma vez que o acordo existente entre esta
instituicdo e o Centro distrital, abrange apenas vinte utentes, serd feita a sele¢io dos
utentes com os rendimentos mais baixos, de forma a serem abrangidos pelo acordo de

cooperagao.

7.2 Da decisdo da Dire¢do sobre o montante fixado ndo cabe recurso, podendo, contudo.
Os interessados reclamar dessa decisdo em requerimento enderegado & Direcdo da

Instituicao, no prazo de dez dias, expondo os motivos da respetiva discordancia.
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8.2 Cada mensalidade deve ser paga integralmente, independentemente de a crianca

frequentar as instalagdes da Instituicdo ou n3o, salvo o disposto na norma XXX,

9.2 5e a crianca faltar durante um més, sem que o encarregado de educacio tenha
justificado as faltas, esta auséncia sera considerada desisténcia. Caso desista ou seja
impedida de frequentar a creche por motivos imputdaveis ao encarregado de educacio,

a vaga sera ocupada de imediato.

10.2 Em caso de desisténcia ndo sera devolvida a prestacdo paga relativa 3 matricula
nem a mensalidade do més em curso, nem serd devolvido qualquer outro pagamento ja

efetuado.

112 Se por qualquer motivo imprevisto a crianga ndo puder frequentar a creche ou se
estiver doente, devem os encarregados de educacio ter, no entanto, o cuidado de

liquidar a mensalidade dentro do prazo previsto.

122 Com ressalva dos casos a que se reportam os n2s 1 e 3 desta norma, todas as criancas
que iniciem a sua frequéncia na instituicdo tém de pagar um valor da matricula que se

fixa no montante de 60€.

13.2 Anualmente é cobrado o valor da renovagdo da matricula que se fixa no valor de

30€, e o qual também ndo abrange as criangas a que se refere o n2 1 desta norma.

NORMA XXIll
Comparticipacao familiar

12 Considera-se comparticipagdo familiar, o valor pago pela utilizacdo dos servigos e do

equipamento social, determinado em fungdo da percentagem definida para a presente
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resposta social, a aplicar sobre o rendimento per capita do agregado familiar
concretamente determinado, sempre que a crianga em causa nao esteja abrangida pelo

regime da gratuitidade, como se referiu na norma anterior.

22 Os progenitores ou responsaveis por cada utente ndo abrangido pelo regime da
gratuitidade comparticipardo para o IDFG de acordo com a capacidade econdmica
(rendimento anual), nos termos da legislagdo em vigor, do acordo de cooperagdo
celebrado entre o IDFG e o Centro distrital de Faro, e demais protocolos que sejam

vinculativos para a instituigdo.

32 O montante daquela comparticipacdo e demais condiges contratuais serdo
atualizados anualmente, e/ou sempre que existam alteracdes na legislagdo em vigor,
podendo ainda o montante ser alterado sempre que as condigdes econdmicas referidas
no processo de admissdo ndo correspondam a verdade dos factos, e bem assim, quando
ocorram alteracées nas regras de comparticipacdo por protocolos ou acordos que sejam

vinculativos para a instituigdo.

42 A comparticipagdo referida no niimero anterior acrescem todas as despesas que
impliquem custos acrescidos para a Instituicdo, tais como passeios, atividades
recreativas, vestudrio, servigos fotograficos, ateliers ou atividades extracurriculares,

entre outras.

52 Ao responsavel serd sempre passado recibo da comparticipagio mensal.

62 O pagamento das comparticipacoes é efetuado na secretaria do equipamento através
de numerario, multibanco ou cheque, podendo ainda ser realizado por transferéncia ou
depdsito bancdrio até ao dia 8 do més a que disser respeito, sendo que em caso de
transferéncia ou depdsito, o pagamento s6 se considera efetuado com a entrega do

respetivo comprovativo de pagamento.
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72 Sempre que devidamente justificado, o pagamento poderd ser efetuado até ao dia
30 de cada més. Caso isto ndo se registe, a mensalidade sera acrescida de uma

penalizacdo de 10% no més seguinte.

82 Salvo em casos devidamente fundamentados e autorizados pela Dire¢do do IDFG, a
falta de pagamento por um periodo igual a um més determina a suspensio do servico,
e se for superior a 2 meses seguidos ou interpolados, serd motivo para exclusdo do

educando da resposta social.

92 Anualmente é cobrado uma quantia referente ao seguro escolar de cada crianca.

102 Sempre que, através de uma cuidada andlise do agregado familiar, se conclua pela
especial onerosidade do encargo com a comparticipacdo familiar, podera aquela, por

decisdo da Diregdo do IDFG, ser reduzida ou suspenso o seu pagamento.

Norma XXIV

Defini¢do de agregado familiar

1. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:

Agregado Familiar— é o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de parentesco,
afinidade, ou outras situagdes assimilaveis, desde que vivam em economia comum. Para
além do utente da resposta social integra o agregado familiar, o conjunto de pessoas
ligadas entre si por vinculo de parentesco, afinidade, ou outras situagdes similares,

desde que vivam em economia comum, designadamente:

a) Conjuge, ou pessoa em unido de facto hd mais de dois anos;

b) Parentes e afins menores na linha reta e na linha colateral, até ao 32 grau;

c) Parentes e afins menores na linha reta e na linha colateral;

d) Tutores e pessoas a quem o utente esteja confiado por decisdo judicial ou

administrativa;
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e) Adotados e tutelados pelo utente ou qualquer dos elementos do agregado =
familiar e criangas e jovens confiados por decisdo judicial ou administrativa ao

utente ou a qualquer dos elementos do agregado familiar.

2. Para efeitos da composicdo do agregado familiar estdo excluidas as pessoas que se
encontrem nas SEEUiI"ltES situagﬁes:

a) Tenham entre si um vinculo contratual (por ex: hospedagem ou arrendamento
de parte da habitacdo);

b) Permanegam na habitagdo por um curto periodo de tempo.

Norma XXV

Rendimentos do agregado familiar

Rendimento Mensal lliquido do Agregado Familiar — é o duodécimo da soma dos

rendimentos anualmente auferidos. Inclui os subsidios de férias e de Natal.

Para efeitos de determinacdo do montante de rendimento do agregado familiar

designado por (RAF), consideram-se os seguintes rendimentos:

Do trabalho dependente;
Do trabalho independente — rendimentos empresariais e profissionais;

De Pensdes;

Powonop

De Prestacgdes sociais (RSI, CSI, Subsidio de Desemprego) — exceto as atribuidas

por encargos familiares e por deficiéncia;

5. Bolsas de estudo e formacdo (exceto as atribuidas para frequéncia e conclusio,
até ao grau de licenciatura);

6. Prediais:

6.1 Consideram-se rendimentos prediais os rendimentos definidos no artigo 8¢
do Cadigo IRS, designadamente:

a) As rendas dos prédios rusticos, urbanos e mistos, pagas ou colocadas a

disposicdo dos respetivos titulares;
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b) As importancias relativas a cedéncia do uso do prédio ou parte dele e aos
servicos relacionados com aquela cedéncia;

c) A diferenca auferida pelo sublocador entre a renda recebida do
subarrendatario e a paga ao senhorio;

d) A cedéncia do uso, total ou parcial, de bens imdveis e a cedéncia de uso de

partes comuns de prédios;

6.2. Sempre que desses bens imdveis ndo resultem rendas, ou desta resulte um
valor inferior ao determinado nos termos do presente nuimero, deve ser
considerado como rendimento o montante igual a 5% do valor mais elevado que

conste da caderneta predial atualizada ou de certiddo de teor matricial.

6.3. O disposto no ponto anterior ndo se aplica ao imdvel destinado a habitacio
propria e permanente do requerente e do respetivo agregado familiar e dos
descendentes de 12 Grau da linha reta ou de quem se encontre a prestagio de
alimentos, salvo se o seu valor patrimonial for superior a 390 vezes o valor da
Retribuicdo Minima Mensal Garantida (RMMG), situagdo em que é considerado

como rendimento o montante igual a 5% do valor que exceda aquele limite.
7. De capitais:

7.1 Consideram-se os rendimentos de capitais os rendimentos definidos no
artigo 5.2 do Cédigo do IRS, designadamente os juros de depdsitos bancarios, dividendos

de agbes ou rendimentos de outros ativos financeiros.

7.2 Sempre que os rendimentos referidos no ponto anterior sejam inferiores a
5% do valor dos créditos depositados em contas bancdrias e de outros valores
mobiliarios, de que o requerente ou qualquer elemento do seu agregado familiar e dos
descendentes de 12 Grau da linha reta ou de quem se encontre a prestacdo de alimentos
sejam titulares em 31 de Dezembro do ano relevante, considera-se como rendimento o

montante resultante da aplicagdo daquela percentagem.
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8. Outras fontes de rendimento (exceto os apoios decretados para menores pelo

tribunal, no ambito das medidas de promocdo em meio natural de vida).

Norma XXVI

Despesas fixas do agregado familiar

Para apuramento do montante do rendimento do agregado familiar consideram-se os

rendimentos anuais ou anualizados.

Despesas Fixas — consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:

a) O valor das taxas e impostos necessarios a formagio do rendimento liquido;

b) Renda de casa ou prestagdo devida pela aquisicdo de habitacdo propria e
permanente;

c) Despesas com transportes, até ao valor maximo da tarifa de transporte da
zona de residéncia;

d) Despesa com saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em
caso de doenca crénica;

e) Asdespesas mensais fixas, a que se refere a alinea b), ¢) e d) tém como limite

maximo o montante da retribui¢do minima mensal garantida.

Norma XXVII

Calculo para apuramento do montante de rendimento per capita mensal, do agregado

familiar

O calculo do rendimento “per capita” do agregado familiar € realizado de acordo com

a seguinte férmula:
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N
Sendo:

RC= Rendimento “per capita” mensal
RAF = Rendimento do agregado familiar (anual ou anualizado)
D = Despesas mensais fixas (1)

N = Numero de elementos do agregado familiar

Norma XXVIII

Prova dos rendimentos e das despesas fixas

1. A prova dos rendimentos do agregado familiar é feita mediante a apresentacio
da declaragdo de IRS, respetiva nota de liquidacdo e outros documentos

comprovativos da real situagdo do agregado.

2. Sempre que haja duvidas sobre a veracidade das declaracées de rendimento, e
apos efetuarem as diligéncias que considerem adequadas, pode o IDFG - Creche
convencionar um montante de comparticipacdo familiar até ao limite da

comparticipagdo familiar maxima (custo médio por utente).

3. A falta de entrega da declaracio modelo 3 IRS e anexos, respetiva nota de

liguidacdo e outros documentos comprovativos da real situacio do agregado, no
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prazo concedido para o efeito, 30 de maio, determina a fixacio até ao valor da
comparticipagcdo familiar maxima (custo médio real por utente).

4. A prova das despesas fixas, do agregado familiar, é efetuada mediante
apresentacao dos respetivos documentos comprovativos referentes aos trés
meses anteriores a admissao.

Norma XXIX

Montante maximo da comparticipa¢io familiar

12 A comparticipagdo familiar maxima, calculada nos termos das presentes normas,
regulamentares, ndo pode exceder o custo médio real do utente verificado na resposta
social, no ano anterior, salvo se outra solugdo resultar das disposicdes legais,
instrumentos regulamentares e outorgados entre as entidades representativas das

Instituicdes e o Ministério responsdvel por esta drea.

29 Considera-se custo médio real do utente aquele que é calculado em func¢do do valor
das despesas efetivamente verificadas no ano anterior com o funcionamento da
resposta social, atualizado de acordo com o indice de inflagio, e do nimero de utentes

que frequentaram a resposta social nesse ano.

Norma XXX

Redugdo da comparticipacdo familiar

1. Haverd redugdo de 10% no valor de comparticipagio quando se verifique a
impossibilidade da frequéncia do estabelecimento por parte da crianca, por um
periodo de 15 dias ndo interpolados por motivos devidamente justificados e quando
avisados até ao final do més anterior 4 auséncia na secretaria mediante documento

escrito.

29
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2. Quando haja irmdos a frequentar a Instituicdo, existira uma reducdo de 20% da
prestacdo apenas da crianga a matricula mais recente;
Se ambas as matriculas tiverem sido simultdneas, o desconto incidird apenas sobre

a mensalidade do irm3o mais novo.

Norma XXXI

Revisdo da comparticipagido familiar

12 As comparticipagées familiares, em regra, sdo objeto de revisdo anual, a efetuar no

inicio do ano letivo.

22 Por alteragdo das circunstancias que estiveram na base da definicio da
comparticipagdo familiar de determinado agregado familiar pela utilizagdo desta
resposta social, designadamente, no rendimento per capita mensal, pode esta

instituicdo proceder a revisdo da respetiva comparticipacio.

Norma XXXII

Determinacdo das comparticipacdes

1. A comparticipagdo dos utentes/familias devida pela utilizagdo da resposta social
da Creche é calculada pela aplicagdo de uma percentagem sobre o Rendimento

“Per Capita” / capitacdo indexada a Retribuicio Minima Garantida a saber.

Escaldes | 1¢ 29 39 42 5¢ 62
RMMG <= 30% >=31%a |>=51%a |>=71% a |>=101%
<=50% <=70% <= 100% |a >=151%
<= 150%
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a) Anualmente é definido o valor da comparticipacio maxima baseado na
legislagdo em vigor — fixando-se atualmente, o montante maximo calculado nos

300€ mensais.

CAPITULO V
DIREITOS E DEVERES

NORMA XXXl

Direitos dos encarregados de educagido

530 direitos dos encarregados de educacio:

a) Colaborar com o pessoal técnico do estabelecimento na adocdo de estratégias que
visem a adaptacdo, integracdo e melhoria do desenvolvimento do seu educando;

b) Ter assegurada a confidencialidade das informacdes fornecidas sobre o seu
educando;

c)Serem esclarecidos acerca das regras e normas que regem a resposta
social frequentada pelo seu educando e sobre quaisquer duvidas;

d) Serem informados sobre qualquer alteragdo relativa ao cronograma semanal,
nomeadamente passeios, reunifes, atendimentos ou outros;

e) Serem informados sobre o desenvolvimento do seu educando, mediante
contato pessoal a efetuar para o efeito com a Educadora/Responsavel de Sala;

f) Contactarem a Diregdo sempre que o desejarem, mediante aviso prévio devidamente
fundamentado;

g) Autorizar ou recusar a participacio do seu educando em atividades a desenvolver pela

Instituicdo dentro ou fora das instalagdes;
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h) Participar, em regime de voluntariado, na vida ativa desta resposta social,
nomeadamente em atividades de animacgdo;

i) Participar no desenvolvimento da agio do Projeto Pedagdgico da instituigdo.

NORMA XXXIV

Deveres dos encarregados de educacio

Sdo deveres dos encarregados de educagdo, sem prejuizo dos demais resultantes deste
regulamento, do contrato de prestacdo de servicos e da lei, nomeadamente os

seguintes:

a) Pagar a mensalidade dentro do prazo estabelecido, sempre que os seus educandos
nao se encontrem legalmente isentos de tal pagamento;

b) Fornecer as informacées necessarias aos técnicos acerca do seu Educando;

c) Em caso de pretenderem que o seu educando deixe de frequentar o estabelecimento,
informar, por escrito, a diregdo, com pelo menos dois meses de antecedéncia;

d) Caso ndo cumpram o disposto na alinea anterior, pagarem a mensalidade a que est3o
adstritos até ao final do ano letivo;

e) Participar nas reunides para que seja convocado;

f) Avisar, atempadamente, das faltas do seu Educando;

g) Promover anualmente, no minimo, um periodo de férias da crianca de pelo menos 15
dias Gteis:

h) Avisar, previamente. a educadora/responsavel de sala, caso a crianca ndo almoce em
determinado dia, até as 10h desse mesmo dia, tendo em vista o bom funcionamento da
resposta social e a otimizacdo dos recursos da Instituicdo;

i) Apresentar uma prescrigdo médica, sempre que seja necessario providenciar para a

crianca uma dieta especifica;
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j) Se a crianga tiver de fazer uma alimentagdo baseada em alimentos especificos (ex:
iogurtes de soja, leite de soja, bolachas de soja), os encarregados de educac3o devem
trazer esse tipo de alimentos para o estabelecimento;

k) Informar a Direcdo sobre antecedentes patoldgicos e eventuais reacdes a certos
medicamentos e alimentos:

I) Comunicar a Diregéo qualquer alterag&o clinica do estado de satide do seu, educando,
no sentido da preservacdo da seguranca e salide de todas as criangas;

m) Verificar, diariamente, avisos de ordem geral, afixados nos locais destinados para o
efeito;

n) Providenciar para o seu educando as roupas e objetos que constem da lista da

respetiva sala;

Norma XXXV

Relacionamento entre a Institui¢3o e os encarregados de educagdo

1.2 Os contatos entre a Instituigdo e os Encarregados de educacgdo tém como objetivo
assegurar a complementaridade educativa, devendo, para o efeito, proceder-se da

seguinte forma:

a) No ato da recegdo/saida das criancas é fundamental a troca de informacdo no sentido
de serem anotados os cuidados especiais a ter com as mesmas, as situacdes de excecdo
ou outras de interesse para o conhecimento e desenvolvimento das criangas:

b) Sempre que se justificar serdo elaboradas circulares informativas
aos pais/encarregados de educacio sobre o desenvolvimento das atividades;

c) Os pais/encarregados de educagdo, sempre que o solicitem com a devida
antecedéncia e desde que informem qual o assunto a tratar, poderdo ser recebidos pela

responsavel de sala e/ou pela equipa de coordenacdo técnico — pedagégica;
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d) O atendimento aos pais/ encarregados de educacio é individual e tem lugar em dia e
hora previamente definidos no inicio do ano letivo, devendo ser tio frequente quanto
possivel, de forma a manter um conhecimento atualizado de cada crianga;

e) A técnica responsével pela sala ou a equipa de coordenacio técnico — pedagégica
poderdo convocar, com aviso prévio, os pais! Encarregados de educagdo para abordar
assuntos relacionados com os seus educandos;

f) Para além dos contatos referidos nos pontos anteriores serdo efetuadas duas
reunides, periddicas uma no inicio do ano letivo e outra no final, competindo  direcdo

e/ou a coordenagdo técnica - pedagdgica a convocagdo das mesmas.

2.2 Nos casos em que se verifique desrespeito sistemdtico ao presente regulamento
interno, sera por iniciativa da diregdo técnica, ou dos pais/encarregados
individualmente ou em grupo, a situagdo presente 3 direcdo da Instituicio para
apreciacdo e eventual decisdo, que poderd revestir a forma de expuls3o, mediante

processo aberto para o efeito.

3.2 Em caso da abertura de processo nos termos do niimero anterior, fica garantido o

direito de audiéncia e de defesa aos visados.

4.2 As eventuais reclamagdes ou sugestdes quanto ao funcionamento da resposta social
ou quanto aos atos praticados pelo pessoal técnico e auxiliar deverdo ser apresentadas
diretamente a diregdo técnica do estabelecimento, que resolvera os casos que se
enquadrem no ambito das suas competéncias, ou os apresentara superiormente a
Direcdo, se excederem essa competéncia ou se, pela sua gravidade, for entendido ser

esse o procedimento adequado.
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NORMA XXXVI ;
Contrato

12 Nos termos da legislagdo em vigor, entre os pais ou representante legal da crianca e
a Creche deve ser sempre celebrado, mesmo que a crianga seja abrangida pelo regime
da gratuitidade, um contrato de prestacdo de servicos no qual, designadamente, se

definam os direitos e deveres das partes.

29 No contrato de prestacdo de servicos deve estar expressamente mencionada a
situacdo em que a crianga se enquadra, a saber:
- Crianga abrangida pela gratuitidade nascida apds 1/9/2021;

Ou
- Crianca abrangida pela gratuitidade nascida antes de 1/9/2021 em que é aplicavel 1.2
ou 2.2 escalo;

Ou
- Criancas ndo abrangidas pela medida de gratuitidade.

NORMA XXXVII

Cessagdo da Prestagdo de Servigos por Facto Ndo Imputavel ao Prestador

O contrato de prestacdo de servigos pode cessar por facto ndo imputavel a Instituicdo
nas seguintes circunstancias:

a) Por dentincia dos pais/ encarregados de educacdo, no prazo minimo de dois meses;
b) Por outras circunstancias avaliadas em devido tempo, pela Diregio da Instituicdo.

c) Por resolugdo devida a incumprimento do mesmo por parte dos respetivos

encarregados de educagdo.
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NORMA XXXVIII

Livro de Reclamacdes

Nos termos da legislagdo em vigor, o estabelecimento possui livro de reclamacdes, que,
para os devidos efeitos, podera ser solicitado junto da Secretaria ao funciondrio
responsavel pela guarda do mesmo e podendo, para além disso, os interessados utilizar

o livro de reclamacdes eletronico.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

NORMA XXXIX

Vigéncia e Alteragdes ao Regulamento

12 O presente regulamento pode iniciar a sua vigéncia trinta dias, a contar do dia em
que tenha sido comunicado ao Instituto de Seguranga Social ISS, IP e enquanto néo for
alterado pela Direcdo da Instituicdo. A mesma, deliberou assim que o presente

documento entra em vigor a partir do dia 17 de abril de 2023.

22, Em caso de alteracdo, a mesma serd comunicada aos encarregados de educagio,

apenas entrando em vigor apos trinta dias contados de tal comunicagdo.

32, Os encarregados de educacdo que ndo concordarem com as alteragbes que venham
a ser efetuadas, poderdo, nesse prazo, denunciar o contrato de prestacio de servicos,
retirando o seu educando do estabelecimento, sem que lhes sejam aplicadas quaisquer

penalidades.
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NORMA XL

Integragdo de Lacunas
Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela Dire¢do do Instituto D.

Francisco Gomes, tendo em conta a legislagdo/normativos em vigor sobre a matéria.

NORMA XLI

Disposicoes Complementares

12 O estabelecimento a que este regulamento se reporta encerra:

a) Sabados e Domingos;

b) Feriados nacionais e concelhios;

c) 22 e 32 feira de Carnaval;

d) Dias 24 e 31 de Dezembro

e) 1 semana no final do més de Agosto (tltima) destinada a limpeza e reformulagdo das

salas;
22 A Direcdo reserva-se o direito de encerrar esta Resposta Social, em situacbes que

ponham em causa o seu normal funcionamento designadamente, situagdes que facam

perigar a saude publica, obras, etc.
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NORMA XLII

Entrada em Vigor

O presente regulamento, de acordo com a lei, pode entrar em vigor trinta dias, a
contar do dia em que tenha sido comunicado ao Instituto de Seguranca Social ISS, IP.
A Diregdo deliberou entdo que o presente documento entra em vigor a partir do dia

04 de setembro de 2023.

Aprovado em reunido de Direcdo em 1 de agosto de 2023

O Presiden df IDFG A Diregdo,

s (v =

\ :S\c:;z ;%LL;M_\C{.L:, Qiid
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ANEXO 1
Escaldo de Rendimentos

EscalGes 12 29 S0 40 5¢ 6o

RMMG <= 30% >=31%a | >=51%a | >=71% a | »>= 101%

<=50% <=70% <= 100% | a == 151%
<= 150%

Percentagem a aplicar

Creche 23,50% | 34,10% | 41,80% | 46,40% | 48,90% 51,70%
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ANEXO 2

Calculo Rendimento Per Capita / Mensalidades

Nome de utente:

Data de rece¢io dos documentos: / /

1 DECLARAGQOES FISCAIS / RENDIMENTOS
1.1 Declaragdo de IRS ANQ: transato " Entregar durantes os méses Abril /Malo do ano corranta"

1.2 Demonsiragio de Liquidagde IRS ANO: lransato " Entregar durante o8 méses Abril/Maio do ano corrente”

1.3 Declarago de Finangas ndo esteve obrigado 8 entregar declaragdo IRS

1.4 IMI/ Mota Liquidagdo IMI - "Entregar com a inscrican”

1.5 Recibos de vencimania (3 Gltimos) - "Entrogar com a Inscrigio”

1.6 Recibos Verdes (Gltimes 3) - "Entrogar com a Incrigiio”

1.7 Declaragdo de Rendncia da Prova de Rendimentos - " Entregar durante o més Abril®

1.8 Declaragdo Anual da randimentos ano lransato - Pedir entidade patronal "Entrogar com a inscrigio”
1.9 Rendimentos profissionais "Recibos Verdes oblidos ANQ Transale "Im prim ir relatério Portal Finangas"

1.10 Rendimenlos empresarials realizados ANO Transato "Im prim ir balancete™ entregar com a inscrigdo”
2 DECLARAGOES A EMITIR PELA SEGURANGA SOCIAL - SUBS|DIOS RECEBIDOS ANO Transato
21 Subsidio desemprego “"Entregar com a inscrigio”

2.2 5Subsidio de parentalidade " Entregar com a inscrigan”

2.3 Subsidio doenga " Enfragar com a inscrigio”

2.4 Subsidio RS|- Rendimento Social Insergdo " Entregar com a Inscrigdo”

2.5 Subsidio C5|- Rendimento Complemento de Insergdo * Entregar com a Inscrigao®

2.6 Outras prestagbas soclals " Entregar com a inscrigio”

2.7 Daclaragdo da Seguranga Social cemprovando que ndo recebe qualguar apoio social "Entregar com a inscrigio”

2.5 Deaclaragdo ancargos com Seguranga Social (Trabalhadores independentes) "Entregar com a inscrigao”

3  RENDIMENTOS PREDIAIS-ARRENDAMENTO/ALUGUER HABITAGAO
3.1 Registo contrato arreandamente AT Autoridade Tributdria * Entregar com a inscrigan”

ENCARGOS COM HABITAGAO
4,1 Doc.onds conste o valor da prest.mensal/anual do Crédito Habitag8o Propria @ Permanente "Entregar com a Inscriglo

4.3 Cdpia do Extrato Bancdrio constando o valor mensal/anual Cradito Habitagao Prdpria
4.4 Habilagio em Regime de Arrendamento - Contrato de arrendamento "Entregar com a Inscrigdon”
4.6 Reclbos de pagamento de renda (3 ditimos) * Entregar com a Inscrigdo”

5 DECLARAGAO DOENGA CRONICA
5.1 Declaragdo do médico a comprovar necessidade de medicamentos com regularidade "Entrogar com a Inscrigio”

g RESPONSABILIDADES PARENTAIS
61 Comprov.de Regulagio de Responsab Parentais para familias monoparentais "Entregar com a Inscrigia”

7  UTILIZAGAO DE TRANSPORTES PUBLICOS-fam ilia
7.1 Chpia do Passe Soclal @ 3 recibos de pagamento do mesmo "Entregar com a Inacrigio”
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Eu , encarregado de
educagdo do menor , utente da

CRECHE, declaro que tomei conhecimento das informagées descritas no Regulamento
Interno de Funcionamento, ndo tendo qualquer duvida em cumprir ou fazer cumprir

todas as normas atras referidas.

Faro, de de 20

( Assinatura dos pais ou de quem exerga as responsabilidades parentais )
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